Na temelju clanka 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 126/12, 94/13, 152/14.) ¢lanaka 38. i
181. Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica od 28. prosinca 2015.
godine, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (NN 105/97., 05/98., 104/00., 69/00.) i
¢lankom 25. Standarda za $kolske knjiznice (NN 34/00), Skolski odbor na prijedlog zamjenice
ravnateljice Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Virovitica, na 55. sjednici odrzanoj
25. sije¢nja 2016. godine donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

cen e
........

vey e

tekstu: Centar).
Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uéenike, ucitelje, stru¢ne suradnike i
druge radnike Centra.
Clanak 3.

cen e

Clanak 4.
Rad skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Centra koji se ostvaruje
kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

cey e

3. kulturna i javna djelatnost

Clanak 5.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 4. tocke 1. ovoga Pravilnika
obuhvaca rad s ucenicima, suradnju s uciteljima 1 strunim suradnicima te pripremanje,
planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 6.

cey e

cen e

obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne
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cen e

statisticke pokazatelje o uporabi knjiznog fonda, sustavno izvjes¢ivanje ucenika, ucitelja i
stru¢nih suradnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih
materijala.
Clanak 7.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 4. to¢ke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja u Centru te suradnju s kulturnim ustanovama koje
rade s djecom 1 mladezi u slobodno vrijeme.

Il.  RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
Radno vrijeme knjiZnice odreduje se svake $kolske godine prema dogovoru ravnatelja,

cey e

cen e

coenv e

Ponedjeljak (svaki drugi) i petak - od 8 do 14 sati.
Srijeda - od 9 do 15 sati.
Radno vrijeme knjiznice istaknuto je na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 9.

cey e

obavijest na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Centra.

1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Centra (u daljem tekstu: Korisnici).
Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostoriji skolske knjiznice.
U prostoriji knjiznice mora biti red i mir.
kako  bi  ostali  korisnici mogli  neometano  koristiti  usluge  knjiznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom
remeti redovni rad knjiznice.
Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.
Za sve korisnike iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Ukoliko ucenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duzan provjeriti je li ucenik posudene
knjige vratio u Skolsku knjiznicu.



IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 14.

........

Za koriStenje izvan prostora knjiznice korisnici mogu posuditi:

- odjednom — jednu (1) lektiru na vrijeme do 14 dana i jednu (1) knjigu za
slobodno ¢itanje na vrijeme do mjesec dana
- odjednom — dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana

Clanak 16.

Izvan prostorije knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni,
rjeénici, bibliografski rjecnici i ostala referentna grada, osim kada se radi o razrednoj posudbi
prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 17.

cen e

........

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim

cey e

moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 16. ovoga Pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjizniar samostalno.

cen e
cey e

cen e

cen e

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike,
prljati knjige i sl.

cen e

........

cey e
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Clanak 21.

cen e

cey e

Clanak 22.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sustavu Skolska knjiznica moze

........

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.

ili je unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti 1 vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.
Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Centru nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

cey e

donosi ravnatelj.
Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga €lanka ucini ucenik, odgovoran je punodobni
ucenik odnosno roditelj ili skrbnik malodobnog ucenika.

Clanak 24.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 23. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 25.
Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem 1 ispravnim postupanjem
s gradom u knjiznici i izvan nje.

Clanak 26.

Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom (obi¢no jednom mjese¢no
dio fonda), pri ¢emu se izdvajaju oStecene knjige 1 pripremaju za popravak ili otpis ukoliko se
radi o jako oSte¢enim knjigama.

Clanak 27.

Revizija cijeloga fonda provodi se jednom godisnje, u vrijeme ljetnih praznika. Svi
korisnici duzni su vratiti posudenu gradu u knjiznicu jer je u vrijeme revizije knjiznica potpuno
zatvorena za sve korisnike.



Clanak 28.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopce
ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis, kompletiraju se godiSta Casopisa,
a ¢asopisi trajnije vrijednosti daju se na uvez.

Clanak 29.

cey e

cen e

otpisati i taj prijedlog daje Skolskom odboru.

Clanak 30.

I

ey e

Pri tome se donosi odluka koje otpisane knjige treba zamijeniti drugim primjercima i na¢in na
koji ¢e se ta grada nabaviti.
Clanak 32.

cen e

povjerenstvo.
VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjiZnici.
Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegovog objavljivanja na oglasnoj plo¢i
Centra.

KLASA:003-05/16-03/1
URBROJ: 2189-22-10-16-01

Predsjednica Skolskog odbora
Mirjana Terlecky, dipl.iur.



Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Centra dana 25. sijeénja 2016. godine i stupa
na snagu dana 2. veljace 2016. godine.

Ravnateljica:

Marija Navarra, mag.rehab.educ.
Zamjenica ravnateljice:
Zvjezdana Glumac, prof.def.




